Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych
w systemie USOS-APD na Wydziale EAIiIB

UWAGA opiniowanie wniosku dotyczy cztonkéw komisji tylko w przypadku
opiekuna — pracownika niesamodzielnego (ze stopnie doktora). Wymaganych
jest 5 opinii Cztonkéw Komisji.

W przypadku wniosku pracownika samodzielnego czynnosci wykonuje tylko
przewodniczacy komisji (pozostali cztonkowie komisji nie muszg wykonywac
zadnych czynnosci).

Informacje o aktualnych Wnioskach o zatwierdzenie tematdw prac znajdujg sie
w systemie USOS-APD. System wysyta takze maila z informacja o nowym
whniosku (temat maila zawiera oznaczenie ,[APD][ZPD]”).

1. Podglad wszystkich dotyczgcych nas wnioskow

Na stronie Moje prace USOS-APD prezentowane sg te wnioski, w przypadku ktérych musimy wykonad
jakie$ zadanie (np. podpisa¢ wniosek, nanies¢ w nim poprawki, itd.). W przypadku, kiedy chcemy
zobaczy¢ wszystkie wnioski, do ktdrych jesteSmy przypisani, w zaktadce Moje prace, w kolumnie po
lewej nalezy wybra¢ Moje tematy > wnioski, a nastepnie wybraé typ roli, jakg odgrywamy w danym
whiosku (koordynator, promotor, autor, cztonek komisji). W gtownej czesci strony wyswietli sie wtedy
tabela z wszystkimi, przypisanymi do nas wnioskami.

Istnieje mozliwos¢ filtrowania wynikéw po typie pracy (licencjacka, inzynierska, magisterska). Mozemy
tez ograniczy¢ dane w tabeli tylko do wnioskéw o jednym statusie (np. zatwierdzony, cofniety do
poprawy, odrzucony).
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2. Zatwierdzanie wniosku przez komisje
Informacja o tym, ze istnieje nowy wniosek do rozpatrzenia, pojawi sie na odpowiednim kafelku, na
stronie Moje prace w USOS-APD. Klikniecie na tytut pracy przenosi do wniosku, ktéry nalezy rozpatrzyc.
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2.1. Zadania kazdego cztonka komisji
Na stronie wniosku nalezy przejs¢ do zaktadki Komisja, a nastepnie klikngé przycisk Edytuj:

Wniosek oczekuje na ostateczng decyzje przewodniczacego komisji
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W oknie edycji nalezy wybra¢ odpowiednio opcje Brak decyzji , Zatwierdzony gdy wniosek zostaje
przez nas zaakceptowany, Odrzucony gdy wniosek nie zostat zaakceptowany.
W oknie komentarza mozna wpisa¢ uwagi (np. propozycje recenzenta).
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Uwaga! Informacje wpisane w tym oknie komentarza sg widoczne tylko dla pozostatych cztonkdéw
komisji — nie widzg ich osoby sktadajgce wniosek! Jesli wniosek zostanie cofniety do poprawy,
informacje dla oséb zgtaszajgcych wniosek dotyczgca tego co nalezy poprawié, przewodniczgcy komisji
powinien umiesci¢ w polu komentarza w zaktadce Zmiana statusu wniosku.



Nastepnie nalezy zaznaczy¢ opcje Powiadom pozostatych cztonkéw komisji, ktéra spowoduje, ze
pozostali cztonkowie komisji zostang poinformowani o tym, ze wystawiliSmy opinie.
Na koncu akceptujemy wszystkie zmiany przyciskiem Zapisz.

2.2. Zadania przewodniczgcego komisji
Przewodniczacy komisji, musi wykonaé te same czynnosci, co zwykty cztonek komisji (zaopiniowaé
whniosek jako cztonek komisji).

I Tk 8 ek Poasity Zmlana stalusy whloshky
Weorram 3 £atwerdr spyea bty prac dypomawyeh o
Famisje Zatwierdzanie Prac Dypiomovwych - Komisja Tessowa
Y dr ink Testomy Praswodnicoycy BRAK GECTZA
Cirbonah komisg dr hab, ini: Crinnek Komisg p——
e mmmm— - Tatwierdroy
ety
| 8 rowacom zcaganpesn caomin vomas | =

Nastepnie na zaktadce Zmiana statusu wniosku nalezy zaznaczy¢, czy wniosek zostaje zatwierdzony,

odraucony, czy tet cofniety do poprawy I — el BTN

Jesli wniosek zostanie cofniety do poprawy lub odrzucony, w oknie komentarza powinno sie wpisa¢
wyjasnienie takiej decyzji. Informacja ta jest widoczna dla oséb zgtaszajgcych wniosek.
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Informac)e o wniosku Pedpisy Komisja
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Limit 4000, wprowadzono 134 znakdw
W tym miejseu wpisujemy uwagl, kidre beda widoczne dla osdb skiadajgeyeh wniosek (koordynatora
whiesku, promotora oraz autordw pracy).

Komentarz

O owome o e




