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SZCZEGOLOWE WYTYCZNE I REKOMENDACIJE
W SPRAWIE ORGANIZACII PROCESU DYPLOMOWANIA,

WTYM W SZCZEGéLNQéCI W ZAKRESIE MOZLIWOSCI PRZEPROWADZANIA
EGZAMINOW DYPLOMOWYCH W TRYBIE ZDALNYM

W ZWIAZKU Z CZASOWYM OGRANICZENIEM FUNKCJONOWANIA UCZELNI
W CELU ZAPOBIEGANIA, PRZECIWDZIALANIA I ZWALCZANIA COVID-19

W zwigzku z art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdézn. zm.) uczelnia moze zorganizowac weryfikacje
osiggnietych efektdw uczenia sie okreslonych w programie studidw, w szczegdlnosci
przeprowadzaé¢ zaliczenia iegzaminy konczace okre$lone zajecia oraz egzaminy
dyplomowe, poza siedziba uczelni lub poza jej filia z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje. Zasady
weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie w ww. sposdb Uczelnia ma obowigzek
udostepni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej.

Majac powyzsze na uwadze, ze wzgledu na nadzwyczajny stan dziatalnosci Uczelni w celu
zapobiegania, przeciwdziatania izwalczania COVID-19 dopuszcza sie mozliwosc
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym oraz specjalnej organizacji
procesu dyplomowania wedtug nastepujacych zasad.

I. Warunki organizacji egzaminow dyplomowych poza siedziba uczelni
w trybie zdalnym

II. Ziozenie pracy dyplomowej oraz wymaganych dokumentéw w okresie
nadzwyczajnego stanu dziatalnosci uczelni

III. Dopuszczenie i wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym

IV. Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

V. Protoké6t egzaminu dyplomowego
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I. WARUNKI ORGANIZACJI EGZAMINOW DYPLOMOWYCH POZA SIEDZIBA
UCZELNI W TRYBIE ZDALNYM

1. Egzaminy dyplomowe mogq odbywac sie w trybie zdalnym, tzn. z wykorzystaniem
technologii informatycznych (infrastruktury informatycznej i oprogramowania)
wylacznie w ramach synchronicznej interakcji (np. wideokonferencji,
wirtualnego pokoju lub spotkania) pomiedzy studentem (dyplomantem) oraz komisja
przeprowadzajaca egzamin dyplomowy (komisjq), wyznaczong przez Dziekana
Wydziatu zgodnie z Regulaminem studiéw wyzszych AGH.

2. Majac takze na uwadze ochrone i bezpieczenstwo danych osobowych,
przeprowadzenie egzaminow dyplomowych, wtym takze egzaminow
kierunkowych, w trybie zdalnym jest mozliwe przy uzyciu odpowiedniego
sprzetu (komputera lub innego urzadzenia wyposazonego w mikrofon,
gltosniki i kamere) umozliwiajacego przesylanie dzwieku i obrazu, wytacznie
z wykorzystaniem:

1) aplikacji Microsoft Teams (na stronie https://www.office.com/ dostepna po
zalogowaniu),

2) Uczelnianej Platformy e-Learningowej (UPel) (https://upel.agh.edu.pl
dostepna po zalogowaniu).

3. W przypadku gdy egzamin dyplomowy obejmuje rdéwniez sprawdzenie poziomu
opanowania wiedzy i umiejetnosci z zakresu studiowanego kierunku studidéw w postaci
tzw. ogdlnego egzaminu kierunkowego, taki egzamin kierunkowy réwniez moze
odbywac sie w trybie zdalnym w ramach asynchronicznej interakcji pomiedzy
dyplomantem i komisja.

4. Dziekan Wydziatu, w uzgodnieniu Z opiekunem pracy i w porozumieniu
z dyplomantem, decyduje o mozliwosci przeprowadzenia egzaminu dyplomowego,
w tym takze ogdlnego egzaminu kierunkowego, w trybie zdalnym, biorgc pod uwage
specyfike pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego, a takze techniczne
mozliwoéci uczestniczenia w nim przez studenta oraz cztonkéw komisji.

5. Uczelnia nie zapewnia sprzetu (komputera lub innego urzadzenia wyposazonego
w mikrofon, gtos$niki i kamere) umozliwiajagcego przesytanie dzwieku i obrazu ani
dostepu do internetu poza siedzibg Uczelni.

6. Majac na uwadze ochrone i bezpieczenstwo danych osobowych dla celéw zwigzanych
z przeprowadzeniem procesu dyplomowania w trybie zdalnym, studenci moga
sktada¢ dokumenty w postaci elektronicznej wylacznie za posrednictwem
poczty elektronicznej z adresu zarejestrowanego w domenie AGH.
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7. Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym student ma
obowigzek za posrednictwem adresu poczty elektronicznej ztozy¢ oswiadczenie
o gotowosci przystapienia do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym,
w tym o dostepie do tacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do
przesytania transmisji dzwieku i obrazu oraz posiadaniu odpowiedniego sprzetu, wraz
ze zgoda na jego rejestracje oraz akceptacjq
zasad organizacji takiego egzaminu.

Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszych Wytycznych.

UWAGA: Jezeli praca dyplomowa oraz wszystkie wymagane dokumenty zostaty juz
ztozone w postaci papierowej (przed wprowadzeniem nadzwyczajnego stanu
dziatalnosci Uczelni) nalezy poinformowac¢ dyplomanta za posrednictwem adresu
poczty elektronicznej o mozliwosci ztozenia takiego o$wiadczenia w celu przystgpienia
do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.

8. Brak oswiadczenia studenta uniemozliwia przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym.

II. ZLOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ] ORAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW
W OKRESIE NADZWYCZAJNEGO STANU DZIALALNOSCI UCZELNI

1. Przed ztozeniem pracy dyplomowej student ma obowigzek zweryfikowa¢ w Wirtualnej
Uczelni, czy wszystkie oceny zostaly wprowadzone do systemu informatycznego
Uczelni. W razie jakichkolwiek brakéw badZz nieprawidtowosci nalezy niezwtocznie
skontaktowacd sie z dziekanatem Wydziatu.

2. Warunkiem ztozenia pracy dyplomowej jest jej weryfikacja zgodnie z zarzgdzeniem Nr
14/2019 Rektora AGH z dnia 10 kwietnia 2019 r. w sprawie zasad obstugi prac
dyplomowych w Akademii Goérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Z uwagi na nadzwyczajny stan dziatalnosci Uczelni nalezy przestaé w wersji

elektronicznej na wskazany przez Dziekana Wydzialu adres poczty

elektronicznej dziekanatu:

- zweryfikowang pozytywnie przez promotora prace dyplomowqg

- os$wiadczenia studenta dot. pracy dyplomowej

- os$wiadczenie studenta o gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym, wediug ustalonego wzoru,

- opinie opiekuna pracy dyplomowej,

— raport z JSA,

- recenzje pracy,

- oraz inne wymagane przez Dziekana Wydziatu dokumenty.
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3. W przypadku koniecznosci ztozenia podpisu na dokumencie moze on by¢
zlozony w postaci elektronicznej. Wowczas taki dokument nalezy podpisa¢:
- kwalifikowanym podpisem elektronicznym, albo
- podpisem zaufanym, albo
- podpisem osobistym.

Rekomendujemy ztozenie podpisu z wykorzystaniem profilu zaufanego. Szczegotowe

informacje, w jaki sposdb mozna podpisa¢ elektronicznie dokument mozna znalez¢ na

stronach:

e www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-
profil-zaufany

e https://pz.gov.pl/

e https://moj.gov.pl

UWAGA: W przypadku ztozenia podpisu w postaci elektronicznej wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy réwniez przestaé, na ww. wskazany przez Dziekana Wydziatu
adres poczty elektronicznej dziekanatu, plik z rozszerzeniem .XML badz w innym
formacie, zawierajacy podpis w postaci elektronicznej w postaci ciggu nieczytelnych
znakow, dzieki czemu bedzie mozliwy podglad tresci podpisanego elektronicznie
dokumentu.

4. W przypadku braku mozliwoséci ztozenia na dokumencie podpisu w postaci
elektronicznej w ww. sposob, dokument nalezy wydrukowac i podpisac¢ wtasnorecznym
podpisem, a nastepnie jego skan przesta¢ na ww. na wskazany przez Dziekana
Wydziatu adres poczty elektronicznej dziekanatu, zas dokument w postaci papierowej
nalezy przesta¢ poczta tradycyjng lub kurierem na wskazany przez Dziekana Wydziatu
adres pocztowy dziekanatu lub ztozy¢ we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni,
jezeli istnieje taka mozliwos¢.

5. Dokumenty przestane w postaci elektronicznej nalezy wydrukowac i zatgczy¢ do teczki
akt osobowych studenta.

6. Fotografie niezbedne do przygotowania iwydania dyplomu ukonczenia studiow
nalezy przesta¢ pocztg tradycyjng lub kurierem na wskazany przez Dziekana
Wydziatu adres pocztowy dziekanatu lub ztozy¢ we wskazanym miejscu w siedzibie
Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwosc.

7. Jezeli dyplomant ztozyt wszystkie wymagane dokumenty w postaci elektronicznej
dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia przez niego dokumentéw w postaci papierowej,
nie pézniej jednak niz przed odbiorem dyplomu ukonczenia studidw.

8. Dziekan moze zdecydowaé, ze w celu wyznaczenia terminu egzaminy dyplomowego
w trybie zdalnym wszystkie ww. wymagane od dyplomanta dokumenty oraz fotografie
niezbedne do przygotowania iwydania dyplomu nalezy przestaé rowniez pocztg

Akademia Gérniczo-Hutnicza

al. A. Mickiewicza 30, 30-059 Krakow

tel. +48 12 617 20 06, fax +48 12 633 26 49
e—-mail: pro.ksztal@agh.edu.pl, www.agh.edu.pl


mailto:agh@agh.edu.pl
http://www.agh.edu.pl/
http://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany
http://www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-profil-zaufany
https://pz.gov.pl/
https://moj.gov.pl/

[QO)

LATAGH

AKADEMIA GORNICZO-HUTNICZA
IM. STANISLAWA STASZICA W KRAKOWIE

prof. dr hab. inz.

Wojciech tuzny

PROREKTOR DS. KSZTALCENIA

tradycyjng lub kurierem na wskazany przez Dziekana Wydzialu adres pocztowy

dziekanatu lub ztozy¢ we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka

mozliwos$é. Wowczas, w celu przyspieszenia procedury zwigzanej z dopuszczeniem

i wyznaczeniem terminu egzaminu dyplomowego:

- dyplomant na wskazany przez Dziekana Wydziatu adres poczty elektronicznej
dziekanatu ma obowigzek przesta¢ potwierdzenie nadania wymaganych
dokumentow,

— opiekun pracy irecenzent dostarczajag do dziekanatu Wydziatu w postaci
papierowej wraz z podpisami opinie wraz z raportem z JSA zawierajagcym whniosek
0 dopuszczenie pracy do obrony oraz recenzje pracy dyplomowej, niezwtocznie po
zakonczeniu nadzwyczajnego stanu dziatalnosci Uczelni.

III. DOPUSZCZENIE I WYZNACZENIE TERMINU EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W TRYBIE ZDALNYM

1. Do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze zosta¢ dopuszczony student, ktory
przed uptywem wyznaczonego terminu spetnit wszystkie wymagania okreslone w § 26
ust. 1 Regulaminu studiow wyzszych AGH, tj.:

1) zaliczyt wszystkie przewidziane programem studiéow przedmioty i praktyki;

2) zitozyt prace dyplomowaq;

3) ztozyt wszystkie wymagane przez Dziekana Wydziatlu dokumenty, w tym
o$wiadczenie o gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego w trybie
zdalnym.

2. Termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze by¢ wyznaczony po
dostarczeniu do dziekanatu Wydziatu wszystkich wymaganych dokumentéw co
najmniej w postaci elektronicznej.

3. W razie potrzeby, Dziekan Wydziatu lub inna upowazniona przez niego osoba moze
wyznaczy¢ do udziatu w przebiegu egzaminu dyplomowego osobe niebedaca jej
cztonkiem jako wsparcie techniczne.

4. Wyznaczajac termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy powiadomi¢
dyplomanta oraz cztonkow komisji z odpowiednim wyprzedzeniem na adres poczty
elektronicznej zarejestrowany w domenie AGH o szczegétach dotyczacych daty
i godziny takiego egzaminu.

5. W przypadku braku mozliwosci udziatu w egzaminie dyplomowym w trybie zdalnym
opiekuna pracy lub recenzenta nalezy wyznaczy¢ osobe biorgcg udziat w takim
egzaminie w zastepstwie i powiadomi¢ we wskazany powyzej sposéb o szczegotach
dotyczacych daty i godziny takiego egzaminu.
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Iv.

Dyplomanta nalezy poinformowac o technicznych aspektach zwiazanych
z udziatem i przebiegiem egzaminu dyplomowego przeprowadzanego
w trybie zdalnym (w postaci krotkiej instrukcji lub informacji), a dyplomant ma
obowigzek sie z nimi zapoznac i zastosowa¢ do wskazanych wymagan przed
wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym. Takie informacje
powinny by¢ przestane na jego adres poczty elektronicznej albo ogtoszone na stronie
internetowej Wydziatu.

Przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy
przygotowac i udostepni¢ cztonkom komisji protokét egzaminu dyplomowego
w postaci edytowalnego pliku:

1) na adres poczty elektronicznej zarejestrowany w domenie AGH, albo

2) za posrednictwem aplikacji MS Teams, albo

3) za posrednictwem Uczelnianej Platformy e-Learningowej (UPeL) upel.agh.edu.pl .

PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO W TRYBIE ZDALNYM

Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy wykonaé
testowe potaczenie z dyplomantem w ramach wideokonferencji, wirtualnego pokoju
lub spotkania w celu unikniecia ewentualnych probleméw technicznych oraz
weryfikacji jakosci potaczenia. Dyplomant podaje swdj numer telefonu kontaktowego
na wypadek gdyby w trakcie egzaminu dyplomowego nastgpito przerwanie potgczenia
lub wystgpity zaktdcenia w transmisji dzwieku lub obrazu.

Niezwtocznie po rozpoczeciu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i nawigzania
pofaczenia dyplomant oraz wszyscy cztonkowie komisji majg obowigzek udostepnié
dzwiek i obraz (wigczy¢ kamere oraz mikrofon).

Przed przystgpieniem do merytorycznej czesci egzaminu dyplomowego nalezy
zweryfikowaé tozsamos$¢ dyplomanta na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ lub elektronicznej legitymacji studenckiej okazanej przed kamera.
W przypadku watpliwosci co do tozsamosci dyplomanta egzamin nie jest
przeprowadzany, a przewodniczacy komisji niezwtocznie informuje o tym dyplomanta
oraz Dziekana Wydziatu.

W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym dyplomant:

1) nie moze wyltaczaé mikrofonu ani kamery,

2) musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac sie w kadrze kamery.

3) moze udostepniac¢ swéj ekran wraz z prezentacjg badz inne dodatkowe materiaty.

W trakcie trwania ogdlnego egzaminu kierunkowego, na zadanie cztonka komisji,
dyplomant ma obowigzek udostepni¢ dzwiek i obraz, a takze swéj ekran.
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10.

11.

12

13.

14.

15.

W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym cztonkowie komisji majq
zapewniony dostep, wglad oraz mozliwos¢ edycji protokotu egzaminu dyplomowego.

Protokot egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej lub w postaci papierowej
uzupetniany jest na biezaco w trakcie trwania egzaminu.

Nadzér nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym sprawuje
przewodniczacy komisji, ktory ma obowigzek reagowac niezwtocznie w przypadku
pojawienia sie zaktdcen w transmisji dzwieku lub obrazu, a takze w razie uzasadnionej
watpliwosci co do samodzielnosci odpowiedzi dyplomanta.

W przypadku przerwania polaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn
nielezacych po stronie dyplomanta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji:
1) niezwtocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrécenie potaczenia;
2) w razie przywrocenia pofaczenia, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje
decyzje, czy egzamin moze by¢ kontynuowany;
3) w razie braku mozliwosci przywrocenia potfgczenia i kontynuacji egzaminu,
w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje decyzje:
a) czy do momentu przerwania potaczenia komisja moze oceni¢ egzamin
dyplomowy i zakonczy¢ jego przebieg, albo
b) o koniecznosci jego powtoérzenia.

W przypadku koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego przewodniczacy
komisji niezwtocznie informuje Dziekana Wydziatu,

Przewodniczacy komisji odnotowuje i krétko omawia w protokole egzaminu
dyplomowego wszelkie powazne zaktdcenia w transmisji dzwieku lub obrazu, a takze
przerwanie lub utrate potaczenia oraz decyzje o koniecznosci jego powtdrzenia.

. Jezeli komisja podczas egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym

stwierdzi naruszenie przez dyplomanta warunkdéw jego przeprowadzenia, egzamin jest
natychmiast przerywany i skutkuje wystawieniem oceny niedostatecznej z tego
terminu egzaminu.

Na czas trwania niejawnej czesSci egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
przewodniczacy komisji informuje dyplomanta o czasowym zawieszeniu jego udziatu
w egzaminie i wytacza, zawiesza lub usuwa z udziatlu w wideokonferencji, wirtualnym
pokoju lub spotkaniu.

Po zakonczeniu czesci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, nalezy
ponownie dotaczy¢ dyplomanta do przebiegu egzaminu, a nastepnie poinformowac
0 wyniku egzaminu dyplomowego.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego nalezy zakonczy¢ pofaczenie.
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16. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym

w trybie zdalnym albo koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego Dziekan
Wydziatu podejmuje decyzje, czy egzamin dyplomowy, w tym takze powtarzany,
nalezy przeprowadzi¢ w trybie zdalnym, czy tez w trybie tradycyjnym.

V. PROTOKOL EGZAMINU DYPLOMOWEGO

9.

Niezwtocznie po zakonczeniu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy:
1) zweryfikowac jego tresé oraz poprawi¢ ewentualne btedy, oraz
2) ztozy¢ podpisy.

Protokét egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej nalezy podpisac:
1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, albo

2) podpisem zaufanym, albo

3) podpisem osobistym.

Rekomendujemy ztozenie podpisu z wykorzystaniem profilu zaufanego. Szczegoétowe

informacje, w jaki sposdb mozna podpisa¢ elektronicznie dokument mozna znalez¢ na

stronach:

e www.gov.pl/web/cyfryzacja/podpisz-dowolny-dokument-wykorzystaj-do-tego-
profil-zaufany

e https://pz.gov.pl/

e https://moj.gov.pl

W przypadku braku mozliwosci ztozenia podpisbw na protokole egzaminu
dyplomowego w postaci elektronicznej przez wszystkich czionkéw komisji,
przewodniczacy komisji drukuje protokdt, podpisuje wtasnorecznym podpisem oraz
umieszcza adnotacje o braku mozliwosci ztozenia podpisow z uwagi na
nadzwyczajny stan dziatalnosci Uczelni, a nastepnie wykonuje skan
sporzadzonego w ten sposdb protokotu.

Niezwtocznie po zakonczeniu nadzwyczajnego stanu dziatalnosci Uczelni, cztonkowie
komisji sg zobowigzani uzupetni¢ brakujace podpisy i przewodniczacy komisji ma
obowigzek dostarczy¢ do dziekanatu Wydziatu uzupetniony protokdt egzaminu
dyplomowego.

10. W celu przygotowania dyplomu ukonczenia studiéw uzupetniony protokoét egzaminu

dyplomowego przewodniczacy komisji niezwiocznie:
1) przesyta w postaci elektronicznej albo jego skan na wskazany przez Dziekana
Wydziatu adres poczty elektronicznej dziekanatu, albo
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11.

2) przesyta w postaci papierowej pocztg tradycyjng lub kurierem na wskazany przez
Dziekana Wydziatu adres pocztowy dziekanatu, albo
3) skfada we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwosc.

UWAGA: W przypadku ztozenia na protokole egzaminu dyplomowego podpisu
w postaci elektronicznej wraz z plikiem uzupetnionego i podpisanego elektronicznie
protokotu nalezy rowniez przesta¢ na ww. wskazany przez Dziekana Wydziatu adres
poczty elektronicznej dziekanatu plik z rozszerzeniem .XML badz w innym formacie,
zawierajacy podpis w postaci elektronicznej w postaci ciggu nieczytelnych znakdw,
dzieki czemu bedzie mozliwy podglad tresci podpisanego elektronicznie protokotu.

Pracownik dziekanatu przed przystapieniem do przygotowania dyplomu ukoriczenia
studiéw drukuje protokdt egzaminu dyplomowego przestany w postaci elektronicznej
lub skanu i zatgqcza go do teczki akt osobowych studenta, a nastepnie przystepuje do
przygotowania dyplomu zgodnie z komunikatem w sprawie w sprawie przygotowania
dyploméw na AGH (dostepnym na stronie https://www.cok.agh.edu.pl/informacje-
dotyczace-funkcjonowania-uczelni/dla-pracownikow-dziekanatow/info/article/-

28c83c3251/ ).
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