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Sktadanie pracy dyplomowej przez studenta

Student uzyskuje dostep do zaktadek pozwalajacych na zdeponowanie pracy dyplomowej w module
Wirtualna Uczelnia po uzyskaniu wpisu na ostatni semestr studidow danego poziomu ksztatcenia.

Student loguje sie do modutu Wirtualna Uczelnia, nastepnie wybiera zaktadke Dyplom ->> Praca
adyplomowa (rys. 1).

Elektronicmy indeks
Twoje studia

Wybor przedmiotdw
Twoje dane finansowe
Ogloszenia

Ustawienia

Ankiety

Dane dodatkowe

Dane pracy dyplomowej

IT

i}

Pliki pracy dyplomowej

Istrukdja procesu

dyplomowania

Rys. 1 Wybieranie zaktadki Praca dyplomowa
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Student weryfikuje dane, w szczegdlnosci w zakresie tytutu pracy dyplomowej, imienia i nazwiska
opiekuna i recenzenta pracy dyplomowej (rys. 2). UWAGA: tytut deponowanej w wers;ji elektronicznej
pracy dyplomowej w module Wirtualna Uczelnia musi by¢ tozsamy z tytutem pracy dyplomowej
sktadanej w wersji papierowej w dziekanacie. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy
zgtosic sie do pracownika wtasciwego dziekanatu przed przystgpieniem do dalszych czynnosci.

Tytut pracy dyplomowej

Opiekun pracy dyplomowej

Ocena opiekuna pracy dyplomowej

Drugi opiekun pracy dyplomowej

Ocena drugiego opiekuna pracy dyplomowej
Recenzent

Ocena recenzenta

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego
Czlonek komisji egraminu dyplomowego

Data zloZzenia pracy dyplomowej

Ocena pracy dyplomowej

Data zloZzenia egzaminu dyplomowego
(Data ukoniczenia studidw)

Ocena egzaminu dyplomowego
Data rloZzenia egzaminu kierunkowego

Ocena egzaminu kierunkowego
Tytul zawodowy

Numer dyplomu

Data wystawienia dyplomu
Dyplom do odbioru

Data odbioru dyplomu

Ocena srednia ze studiow
Whynik ukonczenia studiow
Uwagi

Rys. 2 Weryfikowanie danych dotyczgcych pracy dyplomowej
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Nastepnie student uzupetnia stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim wybierajac zaktadke Dyplom
->> Dane pracy dyplomoweyj (rys. 3).

Blekironiceny indeks

Twoje studia

Wybor przedmictow

Twoje dane finansowe
Ogloszenia

Ustawienia

Ankiety

Dane dodatkowe

1 Praca dyplomowa

|
|

Pliki pracy dyplomowej

Istrukga procesu

dyplomowania

Rys. 3 Wybieranie zaktadki Dane pracy dyplomowej

Uzupetnienie stow kluczowych jest wykonywane poprzez wybranie opcji Zmieri (rys. 4).

Tytut pracy =
Stowa kluczowe (rozdzielane srednikiem) =

Tytul pracy (j. angielski) = Thesis

Stowa kluczowe (j. angielski, rozdzielane srednikiem) *

—

=]

* - pole wypetniane obowiazkowo

Rys. 4 Uzupetnianie stow kluczowych
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W dalszej kolejnosci nalezy wpisa¢ stowa kluczowe w jezyku polskim oraz angielskim (rozdzielane
$rednikiem) oraz zapisa¢ dane (rys. 5).

Pole Wartosc Operacje
Tytul pracy * Praca dyplomowa
Stowa kluczowe (rozdzielane érednikiem) * pienvsze stowo;drugie slowo|  Zmief
Tytul pracy (j. angielski) * Thesis
Stowa kluczowe (j. anoielski, rozdzielane srednikiem) * |ﬁr5t word;second word @

* - pole wypetniane obowiazkowo

Rys. 5 Zapisywanie stow kluczowych

Kolejnym etapem jest wgranie plikdw zwigzanych z pracg dyplomowa. Aby to zrobi¢ nalezy wybrac
zaktadke Dyplom ->> Pliki pracy dyplomowej (rys. 6).

Blektronicny indeks

: 3 Praca dyplomowa

Dane pracy dyplomowej

Istrukga procesu

dyplomowania

Rys. 6 Wybieranie zaktadki Pliki pracy dyplomowej
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Po wejsciu do zaktadki Pliki pracy dyplomowej uzytkownik jest zobowigzany do wybrania jednego
z dwdch oswiadczen oraz okreslenia na jakich zasadach praca dyplomowa jest udostepniana Uczelni

(rys. 7).

| Wibierz oswiadczenie

Oswiadczenie dla prac dyplomowych prawnie chroniomych

Ofwiadczenie podstawowe

Rys. 7 Wybor odpowiedniego oswiadczenia

W przypadku, gdy student realizuje prace dyplomowa, ktérej przedmiot nie jest objety tajemnica
prawnie chroniong wybiera on Oswiadczenie podstawowe. Student, w zwigzku z wymogami
ustawowymi, zobowigzany jest zaakceptowac tres¢ dokumentu oswiadczenia oraz zdecydowaé, czy
udostepnia prace dyplomowg w sieci Internet za posrednictwem Repozytorium AGH. Kolejno nalezy
wybrac przycisk Zapisz (rys. 8).

| Oswiadezenie podstawowe |

Tresc dokumentu

Oéwiadczam, ze:

di

1 (-a)o éci karnej na pod je art. 115 ust. 12 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (£j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1191, z pdn. zm.): "Kto przywdaszcza

sobie autorstwo albo wprowadza w blad co do autorstwa catosci lub czedci cudzego utworu albo artystycznege wykonania, podlega grzywinie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosd do lat 3. Tej samej karze

podlega, kio rozpowszechnia bez podania nazwiska lub pseudonimu twarcy cudzy utwdr w wersji oryginalnej zlbo w postaci opracowania, artystyczne wykonanie albo publicznie znieksztalca taki utwdr, artystyczne

wykonanie, fonogram, wideogram lub nadanie.”, a takze y(-a) o iedzi <ci dyscyplinarnej na podstawie art, 307 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce (Dz.

U. z 2018 r. poz. 1668) "Student podlega odpowiedzialnosd dyscyplinarnej za naruszenie przepisdw obowiazujzcych w uczelni oraz za cyn uchybigjacy gednesd studenta.” niniej: prace
am) oscbiscie i samodzielnie i nie korzystatem(-am) ze Zradel innych niz wymienione w pracy;

2.praca dyplomoa jest wynikiem mojej twirczodci i nie narusza praw autorskich innych oséb;

3.wersja elektroniczna przedlazone] w wersji papierowej pracy dyplomoviej jest wersja ostateczna, ktéra bedzie przedstaviona komisji przepr jacej egzamin dypl i
4.praca dyplomowa nie zawiera informacji podiegajacych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informagji nizjawnych ani nie jest praca dyplomowa, ktdrej przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniona;

S.udzielam niecdplatnie Akademii Gérniczo-Hutnicze] im. Stanistawa Staszica w Krakowie licendji niewylgcznej, bez egraniczen czasowych, terytorialnych i ilosciovych na umieszezenie waw. pracy dyplomowej w bazie

n

danych: Wirtualna Uczelnia, Dziekanat XP, Repozytorium AGH i repozytorium pisemnych prac dyplomowych oraz upowazniam AGH do jej zwielokretniznia i ia celem przed dypl

z wykorzystaniem systemu antyplagiatowego, a takze w zakresie koniecznym do ochrony maojege prawa do autorstwa lub praw osdb trzecich;

k:e ptuje tres¢ powyiszego dokumentu

udzielam nieodplatnie Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie licengji niewylgcznei, bez ograniczen czasowych, terytorialnych i ilosciowych na ud: lie mojej pracy dypl j Wraz
dokumentami towarzyszacymi (recenzje prac oraz zalaczniki zawierajace wyniki badan, programy komputerowe, mapy, plany, itp.) w sieci Internet za posrednictwem Repozytorium AGH.

Rys. 8 Widok tresci osSwiadczenia podstawowego

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.

All rights reserved © 2018 Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie

6



W przypadku, gdy student realizuje prace dyplomowa, ktdrej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie
chroniong i jest on zobowigzany do ochrony zawartych w niej danych wybiera Oswiadczenie dla prac
dyplomowych prawnie chronionych. Student, w zwigzku z wymogami ustawowymi, zobowigzany jest
zaakceptowac tres¢ dokumentu o$wiadczenia i zdecydowac, czy udostepnia prace dyplomowg w sieci
Internet za posrednictwem Repozytorium AGH. W przypadku wyrazenia zgody na udostepnienie pracy
dyplomowej, student zobowigzany jest do uzupetnienia daty, po uptywie ktdrej praca dyplomowa bedzie
mogta by¢ udostepniona. Kolejno nalezy wybrac przycisk Zapisz (rys. 9).

Qswiadczenie dla prac dyplomowych prawnie chronionych T

Tres¢ dokumentu

O$wiadczam, ze:

1. uprzedzony(-a) o odpowiedzialnosci karnej na podstawie art. 115 ust. 1 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawiz autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1191, z pd#n. zm.): "Kto przywlaszcza
sobie autorstwo albo wprowadza w blad co do autorstwa calosci lub czadcd cudzego utworu albo artystycznego wykonania, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnodd do lat 3. Tej samej karze
podlega, kio rozpowszechnia bez podania nazwiska lub pseudonimu twércy cudzy utwdr w wersji oryginalnej albo w postad opracowania, artystyczne wykonanie albo publicznie znieksztalca taki utwdr, artystyczne
wykonanie, fonogram, wideogram lub nadanie.”, a takZe uprzedzony(-a) o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej na podstawie art. 307 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce (Dz.

U. z 2018 r. poz. 1668) "Student podlega edpowiedzialnosci dyscyplinarnej za naruszenie przepiséw sbowiazujacych w uczelni oraz za czyn uchybiajacy godnodd studenta.” niniej: prace dypl

.am) osobiscie i samodzielnie i nie korzystatlem(-am) ze Zrédel innych niz wymienione w pracy;

2. praca dyplomowa jest wynikizm mojej twdrczosc i nie narusza praw autorskich innych oséb;

"

3. wersja elektroniczna przediozongj w wersji papierawe] pracy dypl

j jest wersja ostateczna, ktdra badzie przedstawiona komisji przeprowadzajace] egzamin dyplomaowy;

4, praca dyplomewa jest praca, ktdrej przedmiot jest objsty tajemnica prawnie chreniona;

5. praca dyplomewa nie zawiera informaciji podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

6. udzielam nieodpiatnie Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie licenci niewylacznej, bez ograniczed czasowych, terytorialnych i ilodciowych na umieszezenie ww. pracy dyplomowej w bazie
danych: Wirtualna Uczelnia, Dziekanat.XP, Repezytorium AGH i repozytorium pisemnych prac dyplomowych oraz upewazniam AGH do jej zwielokrotniania i udestepniania celem sprawdzania przed egzaminem dyplomowym

z wykorzystaniem systemu antyplagiatewego, a takie w zakresie koniecznym do ochreny mojege prawa do autorstwa lub praw oséb trzecich;

po uphywie okresu ochronnego udzielam nieodptatnie Akademii Gorniczo-Hutnicze]j im. Stanistawa Staszica w Krakowie licencji niewytacznej, bez ograniczen czasowych, terytorialnych i ilosciowych na udost=pnienie mojej
pracy dyplomewej wraz z dekumentami tewarzyszacymi (recenzje prac oraz zatacaniki zawierajace wyniki badan, pregramy komputerowe, mapy, plany, itp.) w sieci Internet za poérednictwem Repozytorium AGH.

k(Eplujz_ tresé poviyzszego dokumentu

Rys. 9 Widok tresci oswiadczenia dla prac dyplomowych, ktorych przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniong

Po zapisaniu danych student ma mozliwos¢ wgrania plikdw zwigzanych z pracg dyplomowa:
1) pliku streszczenia;

2) zafacznika, jesli jest integralng czescig pracy dyplomowej;

3) pliku pracy dyplomowej.

W przypadku, gdy student nie dotaczy pliku streszczenia pracy dyplomowej, w systemie zostaje
zablokowana mozliwos¢ wgrania pliku pracy dyplomowej.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Aby student mogt wgrac streszczenie pracy dyplomowej nalezy wybrac rodzaj pliku Streszczenie (rys.
10).

Status pracy dyplomowej Brak

slij plik pracy dyplomowej
Rodzai plku:
 pli, pracy [ Zatacznik da pracy

wslij plik

Rys. 10 Dodawanie pliku streszczenia

Po wybraniu przycisku Wyslij plik student zostaje przeniesiony do nowego okna gdzie powinien wskazac
lokalizacje pliku streszczenia na komputerze wybierajac przycisk Wybierz (rys. 11).

Wybierz plik do wystania

| Wybierz

wyslij plik

Rys. 11 Okno wybierania pliku streszczenia

UWAGA: Dopuszczalny format plikow streszczenia to: .doc, .docx, .pdf, .odt, .rtf.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wybraniu pliku streszczenia nalezy wybrac przycisk Wyslij plik (rys. 12).

Wyhierz plik do wystania

testowy dokument coc | Wybierz |

m wyslij plik

Rys. 12 Wysytanie pliku streszczenia

Aby student mogt wgrac zatgcznik pracy dyplomowej nalezy wybrac rodzaj pliku Zafacznik do pracy (rys.
13).

UWAGA: Dopuszczalne rozszerzenia plikow dla zatgcznika do pracy to: .7z, .ZIP, .RAR, .TAR, .CAB,
.bzip2.

Status pracy dyplomowej:Brak

Wyslij plik pracy dypl .

Plik pracy Streszczenie

| wystij piik |

Rys. 13 Dodawanie pliku zatacznikow

Po wybraniu przycisku Wyslij plik student zostaje przeniesiony do nowego okna, gdzie powinien wskazaé
plik zatacznika wybierajac przycisk Wybierz (rys. 14).

Wybierz plik do wystania

| Wybierz |

wyslij plik

Rys. 14 Okno wybierania pliku zatacznika

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wybraniu pliku zatgcznika do pracy nalezy wybrac przycisk Wyslij plik (rys. 15).

Wyhierz plik do wystania

testowy dokument. | Wybierz |

m wyslij plik

Rys. 15 Wysytanie pliku zatacznika

Kolejnym krokiem jest wgranie pliku pracy dyplomowej. Aby wgrac plik pracy dyplomowej nalezy wybraé
rodzaj pliku Plik pracy (rys. 16). Dodanie pliku pracy dyplomowej jest mozliwe przy statusie pracy
dyplomowej Brak.

UWAGA: Dopuszczalny format plikdw pracy dyplomowej to: .doc, .docx, .pdf, .odt, .rtf, rozmiar
pisemnej pracy dyplomowej nie moze przekroczy¢ 15 MB.

Status pracy dyplomowej Brak

Rodzai plku:

welij plik pracy dyplomowej
:f:;Pllkpracy  zatacenikdopracy © Streszczenie
| wiyslij plik |

Rys. 16 Wybranie rodzaju pliku

Po wybraniu przycisku Wyslij plik student zostaje przeniesiony do nowego okna, gdzie powinien wskazaé
plik pracy dyplomowej wybierajac przycisk Wybierz (rys. 17).

Wybierz plik do wystania

| Wybierz |

wyslij plik

Rys. 17 Dodawanie pliku pracy dyplomowej

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wybraniu pliku pracy nalezy wybra¢ przycisk Wyslij plik (rys. 18).

Wyhierz plik do wystania

testowy dokument coc | Wybierz |

m wyslij plik

Rys. 18 Wysytanie pliku pracy dyplomowej

Po wystaniu pliku pracy dyplomowej zostaje zmieniony status pracy dyplomowej na Wysfana.

Wszystkie wystane pliki sg dostepne na liscie. Znajduja sie tam réwniez os$wiadczenia w jezyku polskim
i angielskim do druku (rys. 19).

Mazwa pliku Typ pliku | Data dodamia | Pobierz
zalleng.pdf Oswiadczenie  25.04.2018 12:37  Pobisrz
zallpol. pdf Oswiadczenie  25.04.2018 12:37 | Pobierz

2018 115t55F. [l s.docx | Streszczenie | 25.04.2018 12:53 | Pobierz
2018_nistssR N zzip | Zalacznik  25.04.2018 12:53  Pobierz
2018_IIstSSR_——fp.docx . Praca  25.04.2018 12:53 Pobierz

Rys. 19 Dokumenty do pobrania

Wszystkie dodane pliki zwigzane z pracg dyplomowg beda dostepne dla jej opiekuna, a nastepnie dla
recenzenta.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wystawieniu opinii i oceny pracy dyplomowej przez jej opiekuna oraz recenzji i oceny przez
recenzenta system informuje studenta wysytajac wiadomos¢ na adres e-mail o zakonczonym procesie.

Student ma mozliwo$¢ sprawdzenia wystawionych ocen przechodzac do zaktadki Dyplom ->> Praca
adyplomowa (rys. 20).

Tytul pracy dyplomowej

Opiekun pracy dyplomowej

Ocena opiekuna pracy dyplomowej

Drugi opiekun pracy dyplomowej

Ocena drugiego opiekuna pracy dyplomowej
Recenzent

Ocena recenzenta

Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego
Czlonek komisji egzaminu dyplomowego

Data zloZzenia pracy dyplomowej

Ocena pracy dyplomowe;j

Data zloZzenia egzaminu dyplomowego
(Data ukoniczenia studidow)

Ocena egzaminu dyplomowego
Data rloZzenia egzaminu kierunkowego

Ocena egzaminu kierunkowego
Tytul zawodowy

Numer dyplomu

Data wystawienia dyplomu
Dyplom do odbioru

Data odbioru dyplomu

Ocena srednia ze studiow
Wynik ukonczenia studiow
Uwagi

Rys. 20 Podglad ocen pracy dyplomowej

Celem ztozenia pracy dyplomowej we wiasciwym dziekanacie student zobowigzany jest:

1) w _przypadku Wydziatdw, na ktorych student sam sklada wszystkie dokumenty - wygenerowac
z modutu Wirtualna Uczelnia egzemplarz pracy dyplomowej, streszczenie, oswiadczenie studenta, ktére
zobowigzany jest podpisac, opinie opiekuna pracy dyplomowej, raport z systemu antyplagiatowego oraz
recenzje recenzenta. Zebra¢ odpowiednie podpisy od opiekuna pracy dyplomowej (na opinii i raporcie
z systemu antyplagiatowego) i recenzenta (na recenzji).

2) w przypadku Wydziatéw, na ktérych opiekun pracy dyplomowej i jej recenzent skfadajg stosowne
dokumenty osobiscie - wygenerowa¢ z modutu Wirtualna Uczelnia egzemplarz pracy dyplomowej,
streszczenie, o$wiadczenie studenta, ktdre zobowigzany jest podpisac.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Dokumenty mozna pobra¢ przechodzac do zaktadki Dyplom ->> Pliki pracy dyplomowej i wybierajac
przycisk Pobierz (rys. 21).

Nazwa pliku Typ pliku Data dodania  Pobierz
zal2eng. pdf Oswiadczenia 07.05.2018 14:25 Paobizsrz
zalZ2pol pdf Oswiadczenie 07.05.2018 14:25 Pobierz

2018_1stSSR_L docx Streszezenie 07.05.2018 14:45  Pobierz
2018_115t55F_ ol p.doct Praca 07.05.2018 14:56 |
2018 11st5SR el =.zip Zatacznik 07.05.2018 14:45 | Pobiarz

053 P —— - pf Raport z systemu antyplagiatowego | 07.05.2018 15:10  Pobierz
Opiekun pracy dyplomowej opinia.dood Opinia promotra 07.05.2018 15:25  Pobierz
Recenzent recenzja.doce Recenzja 07.05.2018 15:56  Pobierz

Rys. 21 Dokumenty do pobrania

Poza wyzej wymienionymi dokumentami student zobowigzany jest ztozy¢ dziekanacie inne wymagane
na danym wydziale dokumenty, okreslone odrebnymi przepisami.

W przypadku, gdy praca dyplomowa jest pracg, ktorej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie
chroniong nalezy o tym fakcie poinformowac opiekuna pracy, recenzenta i pracownika dziekanatu.

W przypadku zatgczenia przez studenta niewtasciwego pliku pracy dyplomowej, badz stwierdzenia
btedow niebedacych plagiatem opiekun pracy dyplomowej nadaje jej status Do poprawy. W takim
przypadku student otrzymuje informacje na adres e-mail o zmianie statusu. Po zalogowaniu do modutu
Wirtualna Uczelnia sprawdza przestane przez opiekuna pracy dyplomowej uwagi i ma mozliwos¢
ponownego wgrania pliku poprawionej pracy dyplomowej.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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