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1. Obstuga pracy dyplomowej przez opiekuna pracy dyplomowej

Po wgraniu przez studenta plikdw zwigzanych z pracg dyplomowa system informuje opiekuna pracy
dyplomowej o jej dostepnosci wysytajac wiadomos¢ na jego adres e-mail. Opiekun pracy dyplomowej
loguje sie do modutu Wirtualna Uczelnia i przechodzi do zaktadki Dyplom ->> Opiekun pracy
dyplomowej prace (rys. 1).

Ankiety i Egzaminy

1 Opiekun pracy dyplomowej

Recenzowanie prac

dyplomownych

Istrukga procesu

dyplomowania

Rys. 1 Zaktadka Opiekun pracy dyplomowej prace

Po wykonaniu powyzszych czynnosci opiekun pracy dyplomowej widzi strone z listg dyplomantéw.
Znajduje sie tu réwniez informacja o recenzencie pracy dyplomowej, na tym etapie nalezy zweryfikowac
jego imie i nazwisko.

Aby sprawdzi¢ szczegoty danej pracy nalezy wybrac przycisk Szczegoty (rys.2).

Rys. 2 Lista prac dyplomowych

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wybraniu opcji Szczegofy opiekun pracy ma mozliwo$¢ pobrania plikdw zwigzanych z pracgy
dyplomowag wybranego studenta (rys. 3).

zalleng. pdf Oswiadczenie | Pobisrz
zallpol.pdf Oswiadczenie | Pobierz
2018 _IIstS5E, s.docx  Streszczenie | Pobisrz
2018_TistsSR_lzzip = Zalacnik | Pobierz

2018_115t55R_mmein.doce . Praca

Rys. 3 Pobranie plikow pracy dyplomowej

Po przeczytaniu pracy dyplomowej jej opiekun ma mozliwo$¢ ustawienia dla niej statusu.

Na tym etapie nalezy sprawdzi¢ tytut pracy dyplomowej oraz czy jest to jej whasciwa tre$¢, a takze czy
student zatgczyt streszczenie oraz zatgcznik w przypadku, gdy jest on integralng czeScig pracy.
Nastepnie zweryfikowaé czy student wybrat odpowiednie o$wiadczenie. W przypadku, gdy student
realizuje prace dyplomowa, ktorej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong - taka informacja
znajdzie sie w o$wiadczeniu studenta w punkcie 4. UWAGA: w przypadku ww. pracy dyplomowej jej
opiekun zobowigzany jest ztozy¢ do whasciwego dziekanatu o$wiadczenie o zachowaniu tajemnicy - wzor
na str. 15 niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdy tres¢ pracy dyplomowej nie zostanie zaakceptowana, badz nie sg spetnione okreslone

powyzej wymogi jej opiekun powinien ustawic status pracy Do poprawy (rys. 4).

Status pracy dyplomowej
Wystana v | Zmien status

| Do poprawy |
godna Z INstrukoa
T

Rys. 4 Zmiana statusu pracy dyplomowej na Do poprawy

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Ponadto, przy statusie Do poprawy opiekun pracy dyplomowej wgrywa dodatkowy plik Uwagi
opiekuna pracy dyplomowej zawierajgcy opis przyczyn, dla ktdrych pliki zwigzane z praca
dyplomowa nie mogg by¢ zaakceptowane (rys. 5).

Status pracy dyplomowej

Do poprawy A\l 7mien status

Viybierz plik [fdie wybrano pliku m

Rys. 5 Zatagczanie uwag do pracy dyplomowej

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy wybraé przycisk Zmieri status, aby zatwierdzi¢ zmiany (rys.
6). Po zmianie statusu pracy na stronie zostanie wyswietlony komunikat o jego zapisaniu.

Zapisano status pracy

Rys. 6 Potwierdzenie zmiany statusu

W powyzszym przypadku do studenta zostanie wystane powiadomienie na adres e-mail 0 nadanym
statusie pracy przez opiekuna. Student bedzie miat mozliwo$¢ ponownego wgrania plikéw zwigzanych
z pracg dyplomowg z naniesionymi poprawkami.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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W przypadku zaakceptowania tresci pracy dyplomowej przestanej przez studenta jej opiekun nadaje
status Zgodna z instrukgiag (rys. 7).

Nazwa Typ pliku | Pobierz
zalleng.pdf DSwiadczenie  Pobierz
zalipol.pdf Oswiadczenie | Pobierz

2018 _IstkSR Wp.PDF  Praca Pabierz
2018 _IstKSR. s.dooe Streszczenie | Pobierz
2018 _IstkSR_[=——jlzzip = Zalacznik | Pobierz

Status pracy dyplomowej
Wystana ¥ | Zmien status
Wystana

| Zgodna z instrukcia

Wybierz plik | Mie wybrano pliku m

Rys. 7 Zmiana statusu pracy dyplomowej na Zgodna z instrukcig

Po wybraniu odpowiedniego statusu z listy rozwijanej nalezy wybrac przycisk Zmieri status (rys. 8).

Zapisano status pracy

Status pracy dyplomowej
| Zgodna z instrukcja ¥ (PTG Bl |

Rys. 8 Potwierdzenie zmiany statusu

Po zatwierdzeniu statusu Zgodna z instrukcjg praca dyplomowa zostaje automatycznie wystana do
systemu antyplagiatowego .

UWAGA: czas sprawdzania jest uzalezniony od obcigzenia systemu antyplagiatowego.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po sprawdzeniu pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym zostanie automatycznie ustawiony
status Sprawdzono oraz w plikach pracy dyplomowej bedzie widoczny raport z systemu
antyplagiatowego (rys. 9). Opiekun pracy dyplomowej otrzyma powiadomienie na adres e-mail
0 sprawdzeniu pracy w systemie antyplagiatowym.

Tytul pracy
Zgodna z instrukeja

Brak

I serawdzono ff

Zaakeeptowana

Rys. 9 Status pracy po sprawdzeniu w Systemie antyplagiatowym

Po sprawdzeniu pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym jej opiekun wybierajgc zaktadke
Szczegoty pobiera raport z systemu antyplagiatowego i zapoznaije sie z jego trescig (rys. 10).

Pobierz

05332589258857279168771.pdf | Raport z systemu antyplagiatowego

Rys. 10 Raport z systemu antyplagiatowego

W przypadku, gdy praca dyplomowa spelnia wymogi dotyczace samodzielnosci jej opiekun
zaznacza opcje potwierdzajgcg samodzielnos¢ pracy (rys. 11).

Status pracy dyplomowej
Po analizie raportu oswiadczam, Ze uznaje prace za samodzielna

|sprawdzono ¥ | AGE R G LTS

Rys. 11 Zaznaczenie opcji potwierdzajgcej samodzielnosc pracy dyplomowej

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.

All rights reserved © 2018 Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie

6



Nastepnie przy statusie Sprawdzono opiekun pracy dyplomowej wgrywa plik Opinia opiekuna pracy
(opinia zgodna z obowigzujgcym na danym wydziale wzorem) (rys. 12).

UWAGA: Dopuszczalny format plikow dla opinii opiekuna pracy dyplomowej to: .doc, .docx, .pdf, .odt,
rtf.

Wyhiarz plik |[Mie wybrano pliku m

Rys. 12 Okno wybierania pliku opinii opiekuna pracy dyplomowej

Po wybraniu pliku opinii nalezy wybrac¢ przycisk Wyslii plik (rys. 13).

opinia_promakara, doc vai“j p|i|(

Rys. 13 Zatgczenie pliku opinii opiekuna pracy dyplomowej

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Przy statusie Sprawdzono opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do wystawienia oceny pracy
dyplomowej (rys. 14).

Status pracy dyplomowej
| pg analizie raportu oswiadczam, Ze uznaje prace za samedzielng

e Al 7mien status

Wystawianie oceny pracy dyplomowej

20 v
2.0
3.0
3.5
4.0

Wybierz plik F¥=gg-ranc pliku m
:-

Rys. 14 Wystawienie oceny pracy dyplomowej

Po wybraniu oceny nalezy wybrac przycisk Ustaw ocene (rys. 15).

Wystawianie oceny pracy dyplomowej
EXRd|| ustaw ocene |

Rys. 15 Zatwierdzanie oceny

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wgraniu opinii pracy dyplomowej oraz wystawieniu oceny opiekun pracy dyplomowej zmienia status
pracy dyplomowej na Zaakceptowana (rys. 16).

Status pracy dyplomowej
I#| po analizie raportu oswiadzam, e uznaje prace za samodzielng

Zaakeeptowana ¥ | [FAE (R B LTS

LAt Rl
Z7aakceptowana |
Do popravry

Rys. 16 Zmiana statusu na Zaakceptowana

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy wybrac przycisk Zmien status (rys. 17). Po zmianie
statusu pracy na stronie zostanie wyswietlony komunikat o jego zapisaniu.

Zapisano status pracy

Status pracy dyplomowej

“ Po analizie raportu oéwiadczam, 22 uznaje prace za samodzieing
Zaakeeptowana ¥ IS (B LTS |

Rys. 17 Zatwierdzanie statusu pracy

Wykonanie powyzszych czynnosci powoduje, iz praca dyplomowa zostaje wysytana do recenzenta,
0 czym jest on informowany na adres e-mail.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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W przypadku, gdy po analizie raportu z systemu antyplagiatowego opiekun stwierdza, ze praca
dyplomowa zawiera btedy niebedace plagiatem istnieje mozliwos$¢ wycofania pracy do poprawy. Opiekun
pracy dyplomowej nie akceptuje opcji: Po analizie raportu oswiadczam, Ze uznaje prace za
samodZzielng tylko ustawia status: Do poprawy (rys. 18).

Status pracy dyplomowej
Po analizie raportu oswiadczam, Ze uznaje prace za samoedzielnag

cprawdzonc ¥ | Zmien status

W e e

Do poprawy

Rys. 18 Zmiana statusu pracy dyplomowej na Do poprawy

Ponadto opiekun pracy dyplomowej wgrywa dodatkowy plik Uwagi opiekuna pracy dyplomowej
zawierajacy opis przyczyn, dla ktorych praca dyplomowa nie moze by¢ zaakceptowana (rys. 19).

Status pracy dyplomowej
Po analizie raportu oswiadczam, Ze uznaje prace za samodzielng

el Zmien status

Wystawianie oceny pracy dyplomowej

Wyhbigrz plik |Bie wybrano pliku m

Rys. 19 Zataczanie uwag do pracy dyplomowej

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy wybrac przycisk Zmieri status (rys. 20). Po zmianie statusu
pracy na stronie zostanie wyswietlony komunikat o jego zapisaniu.

Zapisano status pracy

Status pracy dyplomowej
Po analizie raportu oswiadcg i

M, FE UFn g 3 samodzielng

Imien Still'l-ls |

Do poprawry ¥

Rys. 20 Potwierdzenie zmiany statusu

Student otrzyma powiadomienie na adres e-mail, po czym moze wgra¢ poprawiony plik pracy
dyplomowej.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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2. Obstuga pracy dyplomowej przez recenzenta

Recenzent po otrzymaniu powiadomienia o dostepnosci pracy dyplomowej na swéj adres e-mail loguje
sie do modutu Wirtualna Uczelnia i przechodzi do zaktadki Dyplom ->> Recenzowanie prac
adyplomowych (rys. 1).

Pracownik

Ankiety i Egzaminy

1 Opiekun pracy dyplomowej

Opiekun pracy dyplomowej

prace

Istrukdja procesu

dyplomowania

Rys. 1 Wybranie zaktadki Recenzowanie prac dyplomowych

W nastepnej kolejnosci recenzent zobaczy liste prac dyplomowych, ktérych recenzje ma przygotowac.
W celu dodania recenzji pracy dyplomowej nalezy wybrac opcje Edytuj (rys. 2).

Nr albumy Imiz Nazviisko Ocena recenzenta Tytut pracy dyplomoure] ] Opiskun pracy dyplomowej Status pracy Wspd Recenzja Akcla

Brak Hie Brak Edytuj

Brak Hie Brak

—— T ol

el Ll B L
2 @
o i
E]

p—

bl Bl Bl

Zaakeeptowana Hie Brak

Rys. 2 Wybranie recenzji okreslonej pracy dyplomowej

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po przejsciu do panelu wybranego studenta recenzent wgrywa recenzje pracy dyplomowej (recenzja
zgodna z obowigzujgcym na danym wydziale wzorem) (rys. 3).

UWAGA: Dopuszczalny format plikow dla recenzji pracy dyplomowej to: .doc, .docx, .pdf, .odt, .rtf.

Wyhierz plik |[Nie wybrano pliku m

Rys. 3 Okno wybierania pliku recenzji

Po wybraniu pliku recenzji nalezy wybraé przycisk Wyslij plik (rys. 4).

Wbierz plik | Recenzent recenzja.doo: |m

Rys. 4 Zatgczanie pliku recenzji

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Po zatgczeniu pliku recenzji recenzent zobowigzany jest oceni¢ prace dyplomowg (rys. 5).

Wystawianie oceny pracy dyplomowej

2.0
3.0
3.5

4.0
Wybierz plik JEX=:rano pliku m
.

Rys. 5 Wystawianie oceny pracy dyplomowej

Po wybraniu oceny nalezy klikng¢ Ustaw ocene (rys. 6).

Wystawianie oceny pracy dyplomowej

Rys. 6 Zatwierdzanie oceny

Klikniecie przycisku Ustaw ocene powoduje wysytanie wiadomosci e-mail do studenta z informacja
o0 zakonczeniu procesu oceny pracy dyplomowej.

UWAGA: W przypadku pracy dyplomowej, ktdrej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong
(taka informacja znajduje sie w oéwiadczeniu studenta w punkcie 4) recenzent zobowigzany jest ztozy¢
do wiasciwego dziekanatu o$wiadczenie o zachowaniu tajemnicy - wzdr na str. 15 niniejszej instrukcji.

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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Krakdw, dnia ............ r.
Akademia Goérniczo-Hutnicza
im. Stanistawa Staszica w Krakowie

AGH

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, ze:
zostatem/tam poinformowany/a, iz praca dyplomowa pt.

(Imiona i nazwisko studenta)
jest pracg, ktorej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chronionag.

Niniejszym zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy zawartych w wyzej
wymienionej pracy dyplomowej informacji.

Podpis Opiekuna pracy dyplomowej*
Podpis Recenzenta®

Podpis Pracownika dziekanatu®

* - niepotrzebne skresli¢

Wytacznie do uzytku wewnetrznego AGH.
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